CONFERIMENTO  DI  INCARICO  PROFESSIONALE

Con la presente scrittura privata da valere ad ogni effetto di Legge tra le Parti: 

 

1. PARTI INTERESSATE

Committente

Indicare l’anagrafica del Committente a seconda dei casi

Persona fisica:

cognome e nome______________________ Luogo e data di nascita __________________

Codice Fiscale ______________________   residenza _____________________________

Impresa individuale:

Denominazione______________________  titolare: cognome e nome___________________

Luogo e data di nascita __________________     residenza ___________________________

N° registro Ditte C.C.I.A.A__________________ Codice fiscale / Partita IVA________________
Società Commerciale:

Denominazione ______________________  

Tipo di soc__________________ n° iscriz. Trib__________________

N° registro Ditte C.C.I.A.A____________________  Codice fiscale / Partita IVA____________
Ente, istituzione o associazione:

Denominazione  ______________________  

Residenza, sede legale o domicilio fiscale ______________________  

Recapito effettivo o sede amministrativa ______________________  

Via __________________ n____________loc. ______________________

CAP____________Comune____________________________

Codice fiscale / Partita IVA____________________________________
Professionista Incaricato

Geom. _______________ Via____________________  iscritto al Collegio dei Geometri e dei Geometri Laureati della Provincia di ____________________  al n.____________

2. OGGETTO DELL'INCARICO

Il Committente affida al Professionista, che accetta, l'incarico di:

( ____________indicare riassuntivamente la specie dell’incarico____________ ).

Il presente incarico comprende anche la possibilità di accesso, redazione e/o integrazione di tutti gli Atti Amministrativi inerenti a qualsiasi titolo allo svolgimento dell’incarico stesso che ha natura contrattuale, quali richieste di copie, integrazioni, effettuazione di dichiarazioni e asseveramenti, visure, etc., elenco questo solamente indicativo e non esaustivo. Dette possibilità risultano estese anche a quei Professionisti Esterni che il Professionista stesso decidesse di incaricare al fine di meglio adempiere al proprio incarico, rispondendone ovviamente in proprio.

3. PRESTAZIONI DEL PROFESSIONISTA

Le prestazioni del Professionista saranno tutte quelle necessarie a realizzare/compiere (________indicare quanto necessario________) seguendo le esigenze del Committente già dichiarate e da definire. A titolo indicativo le prestazioni saranno le seguenti:

a. _______________________

b. _______________________

c. _______________________

d. _______________________

e. _______________________

f. ________________________ 

Il Committente richiede inoltre al Professionista le seguenti prestazioni supplementari, se necessarie:

g. ________________________

h. ________________________

i. _________________________

Sono escluse le seguenti prestazioni:

1. _________________________

2. _________________________

3. _________________________

Il Committente autorizza il geometra, in relazione all'incarico affidatogli, a ricorrere all'opera o alla consulenza di altri professionisti, qualora ciò si rendesse necessario in relazione al tipo ed alle modalità dell'incarico conferitogli. Allo scopo, il Committente indica fin d'ora, quali professionisti di propria fiducia i sigg. ….....................................................................................................

Il geometra, quindi, è autorizzato fin d'ora ad avvalersi direttamente dell'opera dei detti professionisti, tenendo il Committente costantemente informato sull’andamento delle attività e sugli oneri che dovessero essere posti a suo carico. Il Committente sarà tenuto alla liquidazione delle relative spettanze direttamente al suddetto professionista.

4. TEMPI DI ESECUZIONE

Le prestazioni sopra elencate verranno completate entro ____________________e comunque nei tempi di volta in volta indicati dal Committente, purché compatibili con le esigenze procedurali delle varie problematiche da affrontare e purché espletabili in tempi ragionevolmente adeguati. All’occorrenza potrà essere convenuta, di volta in volta, l’esecuzione avente carattere di “urgenza”.

Il Committente autorizza e si impegna a consentire l’accesso del Professionista incaricato presso la proprietà e a gli altri luoghi interessati dall’incarico professionale.

5. DOCUMENTAZIONE

Per agevolare lo svolgimento dell’incarico della prestazione professionale il Committente consegna al Professionista la seguente documentazione: __________________________________________

Il Professionista si impegna a custodire la documentazione ricevuta e, a conclusione della prestazione, si impegna a restituirla al Committente.

6. COMPENSI E RIMBORSI SPESE

Il compenso spettante al professionista, per le prestazioni di cui al presente disciplinare di incarico è stabilito definitivamente a -misura -vacazione -percentuale nell’importo di € ___________________  (euro _________________ ), derivante dalla somma determinata e concordata, rispetto alle singole parti della prestazione, tenendo conto dei riferimenti di cui alla Legge 2 marzo 1949 n. 144, alla Legge 248/2006, e delle altre indicazioni tariffarie riferibili all’art. 2233 C.C.

L'onorario comprende quanto è dovuto al professionista per l'assolvimento dell'incarico, incluse le spese di studio strettamente necessarie ad esso. Le maggiori spese sostenute dal professionista ed i compensi accessori  saranno rimborsati con loro conglobamento in una cifra forfetaria pari al ____% degli onorari dovuti. I maggiori oneri per il personale di cantiere saranno a carico del Committente, qualora venga richiesta l’assistenza giornaliera obbligatoria ai lavori.

Eventuali circostanze sopravvenute che comportino un esito diverso rispetto a quello programmato ovvero condizioni di adempimento che rendano maggiormente gravosi le prestazioni corrispettive (maggiori lavori, varianti, spese impreviste, ricorso ad altre prestazioni, la collaborazione o la competenza di altri professionisti) saranno tempestivamente comunicate al committente, a cura del professionista, anche ai fini dell’eventuale ricontrattazione dell’incarico e degli onorari.

Gli importi saranno maggiorati del 4% dovuto per contributo Cassa Previdenza ed Assistenza, sul totale verrà calcolata l’IVA del 20% se dovuta.

7. PAGAMENTI

Il pagamento dei compensi e dei rimborsi - oltre all'IVA se dovuta e al contributo integrativo  – avverranno secondo le scadenze di seguito stabilite secondo l’avanzamento del lavoro, a seguito di apposite, successive notule presentate dal professionista nel corso delle sue prestazioni. In ogni caso dovrà essere garantita in maniera immediata la copertura delle spese vive, di materiali, di mezzi e di personale, via via presentate e documentate relative a tutte le sub-prestazioni effettuate.

Contestualmente alla sottoscrizione della presente scrittura, costituisce presso il Professionista un fondo spese di € _______________; la somma verrà portata in detrazione dell’importo delle spese sostenute nella fattura finale. Il pagamento dei compensi professionali convenuti avverrà alle seguenti scadenze:      
__________% _____________________

__________% _____________________

__________% _____________________

il saldo dovrà essere effettuati entro mesi ____________ dall’ultima prestazione richiesta, e comunque non oltre __________________.

Ai sensi del D.Lgs. 231/2002 del 09.10.2002 il pagamento della specifica è da effettuarsi entro 30 giorni dalla data della sua prestazione e, trascorso tale periodo, decorreranno sulle somme dovute e non pagate gli interessi.

8. CONTROVERSIE – TENTATIVO DI CONCILIAZIONE

Per qualunque controversia che dovesse insorgere in ordine all’applicazione del presente contratto, le Parti, prima di procedere all’azione giudiziaria si impegnano ad esperire un tentativo di conciliazione. Le parti concordano che il tentativo di conciliazione potrà avvenire avanti a :

il Presidente del Collegio dei Geometri ove si è svolta l’attività;

oppure  _________________________________________________.

Per le controversie non conciliabili, il Foro competente, in via esclusiva, sarà quello del luogo in cui ha sede il Collegio di appartenenza del Professionista.

9. VARIE

Il professionista dichiara di non trovarsi per l'espletamento dell'incarico, in alcuna condizione di incompatibilità o conflitto di interessi ai sensi delle disposizioni di legge o contrattuali.

I termini di cui al punto n. 4 sono congruamente prorogati in caso oggettivo di forza maggiore o debitamente documentati o di entrata in vigore di norme di legge posteriormente alla firma della presente lettera di incarico. 

In caso che il professionista incaricato non svolga - in tutto o in parte e per causa non imputabile alla sua volontà - l'incarico ricevuto, avrà comunque diritto alla corresponsione dell’onorario relativo al lavoro dimostratamente già svolto, delle eventuali spese già sostenute e delle eventuali maggiorazioni previste per incarico, a questo punto, parziale.

Per quanto non espressamente convenuto le Parti fanno riferimento alle vigenti leggi, al Codice Civile, alla Tariffa Professionale, al Codice Deontologico e all'Ordinamento Professionale dei Geometri. 

Redatto e sottoscritto in doppio originale in ............................... il .............................................. 

IL PROFESSIONISTA                                                                        IL COMMITTENTE 

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 del Codice Civile, si approvano specificatamente i punti n. 3 (prestazioni del professionista), n. 6 (compensi e rimborsi spese) e n. 7 (pagamenti) 

IL PROFESSIONISTA                                                                        IL COMMITTENTE 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Lettera da sottoporre al cliente   (su carta intestata)

Egr. Sig. ________________________

_______________, lì _____________________

OGGETTO: Trattamento dati personali per incarico professionale relativo a

__________________________________________________________________________________________


La informo che il trattamento dei dati personali, anche sensibili, forniti in sede di conferimento dell’incarico professionale in oggetto è finalizzato esclusivamente e unicamente all’esecuzione di detto incarico.


Il trattamento dei dati, che avrà per oggetto l’adempimento degli obblighi contabili, fiscali e previdenziali a seguito di fatture da me emesse a seguito del predetto incarico, avverrà con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità e nel rispetto delle prescritte misure di sicurezza, presso lo studio del mio consulente fiscale.


Resta inteso che i dati in mio possesso potranno essere comunicati ai soggetti pubblici interessati (enti previdenziali ed assistenziali, uffici finanziari, uffici comunali, ecc.).


La informo, in qualità di titolare dello studio, che sarò io stesso titolare del trattamento dei dati e che il personale e i collaboratori del mio studio potranno venire a conoscenza dei dati in oggetto.


Il conferimento dei dati è necessario per lo svolgimento della mia attività professionale e la loro mancata indicazione comporta l’impossibilità di adempiere esattamente agli obblighi di legge nonché quelli discendenti dall’incarico professionale in oggetto:


Le sono, comunque, riconosciuti i diritti previsti dal Decreto Legislativo n. 196/2003 e, in particolare, di accedere ai suoi dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione alla legge, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi, rivolgendone richiesta al sottoscritto titolare del trattamento dei dati in precedenza indicati.


L’occasione è gradita per inviarLe i migliori saluti.








Geom. _________________

Per ricevuta:

sig. _______________________________

INFORMATIVA

Ai sensi dell’Art. 13 del D.lgs. n. 196/2003, in appresso indicato come T.U., e relativamente ai dati personali di cui il titolare del trattamento ai dati personali di cui il titolare  del trattamento entrerà in possesso, La informiamo di quanto segue:

Finalità del trattamento dei dati

I dati raccolti sono destinati unicamente alla corretta e completa esecuzione del seguente incarico professionale ricevuto:

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Documentazione in deposito - Tipologia dei dati trattati

I dati trattati nell’ambito dello studio ____________________________________ sono:

* informazioni di carattere anagrafico;

* contratti d’appalto per la fornitura di servizi e l’esecuzione dei lavori;

* preventivi per la fornitura di servizi e l’esecuzione di lavori di terzi;

* fatture e corrispondenza della clientela;

* atti di proprietà;

* estratti conti bancari e/o postali;

* atti patrimoniali e simili;

* visure e certificati catastali;

* atti costitutivi e modificativi di società;

* informazioni sulle abitudini e caratteristiche del nucleo familiare;

* documentazione grafica e fotografica dell’abitazione e dei beni mobili della propria clientela.

Modalità di trattamento dei dati

Il trattamento dei dati è svolto dal titolare e/o dagli incaricati del trattamento, ai sensi dell’art. 4 del T.U., attraverso una delle seguenti operazioni o complesso si operazioni, effettuate anche senza l’ausilio di strumenti elettronici: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione distribuzione di dati.

Conferimento di dati personali

Il conferimento di dati personali è strettamente necessario allo svolgimento dell’incarico sopra descritto.

Rifiuto di conferimento di dati

Il rifiuto dell’interessato al conferimento dei dati necessari allo svolgimento dell’incarico comporta l’impossibilità allo svolgimento dell’incarico stesso.

Comunicazione dei dati

I dati personali raccolti possono essere comunicati agli incaricati del trattamento ed essere portati a conoscenza a soggetti operanti nel settore amministrativo ed in genere a tutti coloro a quali la comunicazione è necessaria esclusivamente per il corretto adempimento dell’incarico professionale sopra indicato.

Diffusione dei dati

I dati raccolto non sono soggetti a diffusione.

Trasferimento dei dati all’estero

I dati personali raccolti possono essere trasferiti verso Paesi dell’Unione Europea e verso Paesi terzi rispetto all’Unione Europea nell’ambito dello svolgimento dell’incarico sopra descritto.

Diritti dell’interessato

Si riporta di seguito l’Art. 7 che dispone i diritti garantiti all’interessato:

Articolo 7  (Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti)

1. L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.

2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:

a) dell’origine dei dati personali;

b) delle finalità e modalità del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di responsabili o incaricati.

3. L’interessato ha diritto di ottenere:

a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha l’interesse, l’integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati

c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano ai fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

Titolare del trattamento

Titolare del trattamento è il Geometra _________________ iscritto al Collegio dei Geometri e dei Geometri Laureati della Provincia di ____________________________________________ con il n° __________

Con studio in ________________________________________________________________________

Responsabile del trattamento è Geom. ____________________________________________________

Per ricevuta dell’interessato:  __________________________________________

Il Responsabile del trattamento dati:  ____________________________________

